بسمه تعالی
 
دفترخانه اسناد رسمي شماره ……….. شهرستان
يا
سردفتر محترم دفتر خانه اسناد رسمي شماره …….. شهرستان
سلام عليكم،
احتراماً ، به استحضار مي رساند، مطابق سند رسمي شماره …………. مورخ ………… تنظيمي در آن دفترخانه آقاي / خانم ………. مستاجر مورد اجاره سند مذكور به نشاني ….. از پرداخت اجرت المثل / اجاره بها از تاريخ …….. الي …….. به مدت ماه به قرار ماهيانه مبلغ .............. ريال خودداري نموده و از پرداخت امتناع دارد .
لذا، درخواست مي‌شود در جهت وصول اجور به مبلغ و زمان مذكور اخطاريه قانوني جهت ابلاغ به مستاجر تنظيم و اداره ثبت ارسال دارند.
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